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RESOLUCION No. 252.e-CSUP-2017

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO POLITECNICO DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA ESTATAL DEL CARCHI

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 25 del articulo 66 de la Constitucion de la Republica recoge el
derecho de las personas a acceder a bienes y servicios publicos y privados de
calidad, con eficiencia, eficacia y buen trato, asi como, a recibir informacion
adecuacda y veraz sobre su contenido y caracteristicas;

Que, la Constitucién de la Republica en su articulo 82 garantiza la seguridad
Juridica, misma que se fundamenta en el respeto a la Constitucién y en la existencia
de normas juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades
competentes;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica establece que las
instituciones del Estado, sus organismos y dependencias, las servidoras o
servidores ptiblicos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal,
tendran el deber de coordinar las acciones para el cumplimiento de sus fines y
hacer efectivo el goce de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica dispone que la
administracién ptblica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacién, participacién, planificacién, transparencia y
evaluacion;

Que, el articulo 280 de la Constitucién de la Republica sefala que el Plan Nacional
de Desarrollo es el instrumento al que se sujetardn las politicas, programas y
proyectos ptiblicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la
inversion y la asignaciéon de los recursos ptblicos; y la coordinacién de las
competencias exclusivas entre el Estado central y los gobiemos autonomos
descentralizados; y que su observancia sera de cardcter obligatorio para el sector
publico e indicativo para los demas sectores;

Que, el articulo 314 de la Constitucion de la Reptiblica dispone que los servicios que
brinde el Estado deben responder a los principios de obligatoriedad, generalidad,
uniformidad, eficiencia, responsabilidad, universalidad, accesibilidad, regularidad,
continuidad y calidad;
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Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, reconoce alas
universidades y escuelas politécnicas, autonomia académica, administrativa,
financiera y organica acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios de la Constitucion.

Que, el literal e) del Art. 18 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior, senala:
“Ejercicio de la autonomia responsable.- La autonomia responsable que ejercen las
instituciones de educacién superior consiste en: e} La libertad para gestionar sus
procesos internos”;

Que, es importante definir una politica de gestion documental, la cual guie la
estrategia a sequir en el plan de desarrollo Institucional, y de esta manera alcanzar
estandares de calidad, asi como garantizar y salvaguardar el acceso y
conservacion del patrimonio documental de la UPEC;

Que, el Art. 16 del Estatuto de la Universidad Politécnica Estatal del Carchi dispone
que: “ Son funciones y atribuciones del Consejo Superior Universitario Politécnico:
literal f} Expedir, reformar y derogar los reglamentos internos y disposiciones de
cardcter general, que sean necesarios para el desarrollo normal de las
actividades de la institucién”; y,

En ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y estatutarias, expide:

POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA ESTATAL DEL CARCHI

1. Considera a los documentos recibidos y producidos por la UPEC, como su
patrimonio documental, en funcién de su importancia como testimonio de la
realizacion de sus actividades, fuentes de inforracién e insumos _fundamentales
para la toma de decisiones y el mejoramiento de la calidad.

2. Reconoce la importancia del archivo como unidad administrativa que responde y
apoya la realizacion eficiente de los procesos de gestién documental, todo ello
tendiendo a asumir la consolidacién de un Sistema de Gestién de Documentos y
Archivo reglamentado y articulado a la normativa nacional, dotado de recursos
presupuestarios, humanos y tecnoldgicos, para la proteccion y difusion de la
memoria y patrimonio documental e historico.
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3. Consolida en la estructura organizativa universitaria una unidad administrativa
encargada de coordinar las actividades y servicios de gestion de documental y
archivo.

4.Dispone de areas suficientes y acondicionadas con equipos, materiales e
insumos especiales para su _funcionamiento, asi como de sus depositos para la
centralizacion y preservacion del patrimonio documental.

5. Gestiona de forma eficiente los procesos documentales de_forma clara, sencilla,
agil, pertinente para los usuarios.

6. Analiza, identifica, estandariza y documenta a través de politicas, normativas,
lineamientos técnicos, y mejores prdcticas, la gestion y tratamiento archivistico
de los documentos. :

7. Establece mecanismos y procedimientos para que, en la creacién, gestion y
organizacion documental en cualquier soporte, se cumpla con las caracteristicas
minimas de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad.

8. Consolida un programa para el rescate y organizacion de los documentos
estableciendo mecanismos para su preservacion, difusién y sistematizacion.

9. Incorpora el uso de tecnologias y sistemas de informacién, comunicacion y
digitalizacion, tomando en cuenta su fiabilidad y factibilidad técnica y operativa
en los procesos de la gestion documental.

10. Fomenta la cooperacion y articulacién interinstitucional con otras
universidades, instituciones y organismos nacionales e internacionales, a objeto
de establecer convenios y acuerdos cooperativos que propendan la conservacion
del patrimonio documental, la transmisién de conocimientos y metodologias de
trabajo, la transferencia tecnoldgica, asi como el desarrollo de vinculaciones
académicas para la _formacion, capacitacion del talento humano en materia de
gestion de documentos, informacion, conocimiento y tecnologias de informacion y
comunicacion.

11. Estimula al talento humano para su desarrollo académico en el drea
archivologica, asi como procura la incorporacion de personal profesional y
técnicos especializados en gestion documental y archivo.

12. Disena y aplica indicadores de gestion de calidad, orientados a la evaluacion
de los proyectos emprendidos y a la mejora continua de los procesos y la calidad.

ARTICULO FINAL.- El presente instrumento legal entrard en vigencia a partir de su
aprobacioén y sus disposiciones prevaleceran sobre otras de igual o menor jerarquia
que se le opongan.
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Dada, en la Sala de Sesiones del Consejo Superior Universitario Politécnico de la
Universidad Politécnica Estatal del Carchi, en Tulcan a los 13 dias del mes de
septiembre del 2017.

PRESIDENTE DEL CONSEJO SUPERI
UNIVERSITARIO POLITECNICO

CERTIFICO.- Que la presente resolucion fue aprobacda en sesion extraordinaria del
miércoles trece de septiembre del dos mil diecisiete.

CONSEJO %




