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RESOLUCION No. 112-CSUP-2026

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO POLITECNICO

CONSIDERANDO:

Que, el Art, 350 de la Constitucion consagra que el sistema de educacion
superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con
vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica: la
Innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas;
la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del regimen de desarrollo:

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
reconoce a las universidades y escuelas politécnicas, autonomia
académica, administrativa, financiera y organica acorde con los objetivos
del régimen de desarrollo y los principios de la Constitucion;

Que, el Art. 17 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior sefala:
“Reconocimiento de la autonomia responsable. - El Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion
de la Republica. En el gjercicio de autonomia responsable, las universidades y
escuelas politécnicas mantendrdn relaciones de reciprocidad y cooperacion
entre ellas y de estas con el Estado y la sociedad; ademds observardn los
principios de justicia, equidad, solidaridad, participacion ciudadana,
responsabilidad social y rendicion de cuentas. Se reconoce y garantiza la
naturaleza juridica propia y la especificidad de todas las universidades y escuelas
politécnicas”;

Que, los literales c) y el del Art. 18 de la Ley Orgdnica de Educacion
Superior, dispone: "La autonomia responsable que ejercen las instituciones
de educacion superior consiste en: c) La libertad en la elaboracion de sus
planes y programas de estudio en el marco de las disposiciones de la
presente Ley; e) La libertad para gestionar sus procesos internos":

Que, €l literal e) del articulo 77 de la Ley Orgdnica de la Contraloria
General del Estado, establece como una atribucion y obligacion
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especifica de las maximas autoridades de las instituciones del Estado
"Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y economico funcionamiento de sus
instituciones";

Que, el articulo 123 de la Ley Orgdnica del Servicio Publico LOSEP, dispone:
"La reglamentacion para el reconocimiento y pago de vidticos,
movilizaciones y subsistencias serd expedida mediante Acuerdo del
Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con la Ley"

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165 y sus reformas
vigentes, publicado en el Registro Oficial Suplemento No. 326 y UJltima
reforma de fecha 29 de septiembre de 2025, el Ministerio del Trabagjo
expidio la Norma Técnica para el Pago de Vidticos y Movilizaciones dentro
del pais para las y los servidores y obreros del sector publico;

Que, la Disposicion General Segunda de la citada Norma Técnica,
establece: Las instituciones comprendidas en el articulo 3 de la Ley
Organica del Servicio Publico, en razon de las particularidades propias de
la respectiva institucion, podrdn elaborar sus propios reglamentos para la
aplicacion de lo establecido en este cuerpo normativo |(...);

Que, es necesario contar con un reglamento interno actualizado y de
aplicacion integral que permita a las y los servidores, las y los trabajadores
de la UPEC, optimizar los procedimientos para la obtencion del
reconocimiento de vidticos cuando se desplazan fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo, dentro del pais, a cumplir tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las actividades de sus puestos;

Que, de conformidad con el articulo 20 del Codigo Civil, el uso del
genérico en las diferentes disposiciones de este Reglamento comprende
fanto al género masculino como al género femenino;

Que, de conformidad con los criterios establecidos por la Real Academia
Espanola (RAE) y la Asociacion de Academias de la Lengua Espanola
(ASALE), no existe obligacion normativa de emplear desdoblamientos de
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género en la denominacion de cargos y funciones dentro de textos
juridicos, administrativos o reglamentarios.

Que, de conformidad con el Libro de estilo de la Justicia de la RAE y el
Consejo General del Poder Judicial senala expresamente: “Solo cuando la
oposicion de sexos constituye un factor relevante en el contexto, es
necesaria la presencia explicita de ambos géneros”. Asimismo, dicho
documento indica que: “La doble mencion es innecesaria (y
antiecondmica) cuando el empleo del género no marcado es
suficientemente explicito para abarcar a los individuos de uno y ofro sexo”’;

Que, la Universidad Politécnica Estatal del Carchi, fue creada mediante Ley No.
2006-36 del 15 de marzo de 2006, publicada en el Segundo Suplemento del
Registro Oficial No. 244 del 5 de abril de 2006;

Que, el Estatuto de la UPEC fue aprobado por el Consejo Superior Universitario
Politécnico, mediante Resolucion No. 93-CSUP-2026 desarrollada el 04 de mayo
del 2026;

Que, el Art 4 del Estatuto de la UPEC establece que: “Mdaximo Organismo
Colegiado. - El Consejo Superior Universitario Politécnico es el mdximo
organismo colegiado superior de cogobierno de la Universidad Politécnica
Estatal del Carchi (...)";

Que, el literal g) del Art. 5 del Estatuto de la Universidad Politécnica Estatal
del Carchi establece como atribucion del Consejo Superior Universitario
Politécnico aprobar normativa interna para el funcionamiento
institucional;

En ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y estatutarias,
expide la siguiente reforma al:

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR DE LAS Y LOS
SERVIDORES, LAS Y LOS TRABAJADORES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA
ESTATAL DEL CARCHI

Calle Antisana y Av. Universitaria
Telf: (06) 2995800
info@upec.edu.ec
www.upec.edu.ec

Tulean - Ecuador



il B

[

Arl. 1.- Objeto.- Establecer los procedimientos de aplicacion para el
reconocimiento, cdlculo, autorizacion, control y pago de vidticos y
movilizaciones de las y los servidores, las y los trabajadores de la
Universidad Politéecnica Estatal del Carchi, de conformidad con lo
dispuesto en la Norma Técnica para el Pago de Vidticos y Movilizaciones
dentro del pais para las y los servidores en las Instituciones del Estado.

Art. 2.- Ambito de aplicacién.- Las disposiciones del presente reglamento
serdn de aplicacion obligatoria para las y los servidores, las y los
frabajadores de la Universidad Politecnica Estatal del Carchi que deban
desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo para
cumplir servicios institucionales dentro del pais.

Arl. 3.- Definiciones.- Para efectos de aplicacion del presente reglamento
se adoptardn las definiciones establecidas en la Norma Técnica Para el
Pago de Vidticos y Movilizaciones Dentro del Pais Para las y los Servidores
en las Instituciones Del Estado

Art. 4.- Excepcion de movilizacion en casos de urgencia. - Previa la
autorizacion de la maxima autoridad o su delegado, Unicamente en casos
excepcionales de necesidad institucional, las y los servidores, las y los
trabajadores del sector publico podrdn adquirir directamente los boletos
o pasajes de transporte, para desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, dentro del pais, para el cumplimiento de servicios
institucionales. Estos gastos deberdn ser posteriormente reembolsados por
la unidad financiera o quien hiciere sus veces, previa la presentacion de
las facturas y boletos respectivos y no estard considerados dentro del valor
del vidtico

Art. 5.- Valores para el calculo del pago. - El cdiculo del vidtico se realizard
de conformidad con los valores establecidos en el articulo 8 de la Norma
Técnica para el Pago de Vidticos y Movilizaciones del Ministerio del
Trabgjo.

Se concederd este beneficio Unicamente cuando el domicilio y/o lugar
habitual de frabajo de la o el servidor dista por lo menos ochenta (80)
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kildmetros de la ciudad donde debe trasladarse para cumplir los servicios
institucionales.

Se reconocerd el pago de vidticos cuando el servidor no tenga su
domicilio o residencia habitual en la ciudad donde deba cumplir la
comision de servicios, siempre que el desplazamiento sea debidamente
autorizado y responda a necesidades institucionales.

Art. 6.- Procedimiento para la autorizacion, pago y liquidacioén de vidticos.-
Las y los servidores, las y los trabajadores de la Universidad Politécnica
Estatal del Carchi deberdn sujetarse al procedimiento establecido en la
Norma Técnica para el Pago de Vidticos y Movilizaciones emitida por el
Ministerio del Trabajo, asi como a los procedimientos administrativos
internos establecidos por la institucion.

Para el cumplimiento de servicios institucionales fuera del domicilio y/o
lugar habitual de trabajo, se observard el siguiente procedimiento general:

a) La unidad requirente o el jefe inmediato al cual se encuentre
asignado la o el servidor, la o el trabajador gestionard la Solicitud NO
PAC correspondiente y solicitard a la Direccion Financiera la emision
de la certificacion presupuestaria, con la finalidad de verificar la
disponibilidad de recursos para cubrir los valores por concepto de
vidticos y/o movilizaciones. En caso de no existir disponibilidad
presupuestaria suficiente, el centro de costo deberd gestionar ante
la instancia competente la respectiva reforma presupuestaria, de
conformidad con la normativa institucional vigente.

b) La unidad requirente o el jefe inmediato solicitard a la mdxima
autoridad o su delegado la autorizacion para el cumplimiento de la
comision de servicios, dentro de los tres dias plazo previos a la salida
programada, mediante el formulario emitido por el Ministerio de
Trabagjo.

c) De existir disponibilidad presupuestaria y cuando la o el servidor, la o
el trabajador lo requiera la unidad financiera procederd con el
pago anticipado de los viaticos. Caso contrario se liquidard después
de presentar el informe vy justificativos respectivos.
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d) La Direccion Administrativa o su delegado serd responsable de la
gestion de los pasajes o del transporte institucional requerido para el
cumplimiento de la comision de servicios.

e) La Direccion Financiera informard a la Jefatura de Talento Humano
sobre las comisiones autorizadas, a efectos del control
correspondiente.

f) Dentro del término de cuatro dias posteriores al cumplimiento de los
servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de
tfrabajo, las y los servidores y las y los trabajadores presentardn
obligatoriamente el informe de cumplimiento de servicios
institucionales, utilizando el formulario establecido por el Ministerio
del Trabajo, mismo que deberd ser aprobado por el jefe inmediato
y remitido a la Direccion Financiera para la respectiva liquidacion.

Para efectos de la liquidacidon de vidticos, las y los servidores, las y los
frabajadores deberdn justificar al menos el setenta por ciento (70 %) del
valor total recibido por concepto de vidticos mediante la presentacion de
facturas, notas de venta o comprobantes de venta vdlidos conforme al
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios del Servicio de Rentas Internas. El treinta por ciento (30
%) restante no requerirad la presentacion de documentos de respaldo,
consideradndose como gasto presuntivo conforme lo establecido en Ila
Norma Técnica para el Pago de Vidticos y Movilizaciones emitida por el
Ministerio del Trabajo.

Los valores que no cuenten con la debida justificacion deberdn ser
reintegrados por el servidor o trabajador, de conformidad con los
procedimientos financieros institucionales.

Los casos de urgencia institucional o aquellos que involucren a las maximas
autoridades podrdn exceptuarse de los plazos establecidos, previa
autorizacion de la maxima autoridad o su delegado.

Art. 7.- Restriccion para nuevas solicitudes.- Las y los servidores, las y los
frabajadores que no presenten la documentacion justificativa en el plazo
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esfablecido no podrdan tramitar nuevas solicifudes de vidticos hasta la
regularizacion del framite pendiente.

Art. 8.- Reposicion de los valores otorgados.- Si por cualquier razdén se
suspendieran los servicios instfitucionales aprobados y autorizados a favor
de las y los servidores, las y los frabajadores, se deberdn reponer los valores
fransferidos por concepto de vidticos y/o subsistencia, de manera
inmediata, ala cuenta que para el efecto designe la Direccidn Financiera,
contados a partir de la fecha limite en que debia presentar el informe para
la liquidacion del vidtico oforgado.

Art. 9.- Limite de dias de comisién de servicios.- Las comisiones de servicios
se readlizardn conforme a la planificacion institucional y disponibilidad
presupuestaria, sin  perjuicio de Jas necesidades instifucionales
debidamente justificadas y autorizadas por la mdxima autoridad o su
delegado.

Art. 10.- Servicios institucionales en dias de descanso obligaforio y
feriados.- Se prohibe auforizar servicios institucionales durante dias de
descanso obligatorio o feriados, salvo en casos excepcionales
debidamente justificados y autorizados por la mdxima autoridad o su
delegado, conforme lo establece la Norma Técnica vigente.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Para todo cuanto no estuviere previsto en el presente
Reglamento, se aplicardn las disposiciones contenidas en la Norma
Técnica para el Pago De Vidticos Y Movilizaciones para las y los servidores
de las Instituciones del Estado, emitido por el Ministerio de Trabajo

SEGUNDA. - Los Centros experimentales de propiedad de la UPEC se
consideran parte de los lugares habituales de frabajo institucional; por lo
fanfo, el desplazamiento hacia estas no generard el reconocimiento de
vidficos.

TERCERA. - Debido a la ubicacion geogrdfica de la Universidad Politécnica
Estatal del Carchi denfro de la Zona de Integracién Fronteriza entre
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Ecuador y Colombia, el reconocimiento de vidticos se realizarad conforme
a los valores establecidos para territorio nacional cuando los servicios

institucionales se desarrollen en el Departamento de Narifio

DISPOSICION DEROGATORIA

Se deroga expresamente el Reglamento para el pago de vidticos y
movilizaciones de la Universidad Politécnica Estatal del Carchi, aprobado
mediante Resoluciéon N° 244-CSUP-2022, de fecha 24 de octubre de 2022.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento reformado enfrard en vigencia a partir de su
aprobaciéon por el Consejo Superior Universitario Politécnico, sin perjuicio

de su publicacion institucional.

PhD. Jorge @]
PRESIDEN
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO POLITECNICO

CERTIFICO. - Que la presente Resolucion fue aprobada en sesion ordinaria

del primero de junio del dos mil veintiseis.

SECRETARIA GENERAL (E) Yie
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO POLITECNICO
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